
ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน 

(ฉบับที่ 508/2564) 

เร่ือง  หลักเกณฑและวิธีการยืมพัสดุ มหาวิทยาลัยขอนแกน 

………………………………………………. 

โดยเปนการสมควรกําหนดหลักเกณฑและวิธีการยืมพัสดุ มหาวิทยาลัยขอนแกน ใหเปนไปดวยความ 

เรียบรอย ถูกตอง เหมาะสม และเพื่อใหการใชพัสดุของมหาวิทยาลัยใหเกิดประโยชนและมีความคุมคาสูงสุด 

สอดคลองกับหลักเกณฑการยืม ตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

พ.ศ. 2560  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 37 (1) และ (5) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ. 

2558 และตามความในขอ 9.4(1) และ ขอ 30 ของขอบังคับมหาวิทยาลัยขอนแกน วาดวย งบประมาณ การเงิน 

การพัสดุ ทรัพยสินและการตรวจสอบ พ.ศ. 2559 และขอ 209 (3) ของระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือ 

จัดจ างและการบริ หารพัสดุภาครั ฐ  พ.ศ.2560 ประกอบมติคณะกรรมการบริ หารการคลั งและพัสดุ  

มหาวิทยาลัยขอนแกน ในการประชุมครั้งท่ี 1/2564 เมื่อวันท่ี 27 มกราคม 2564 จึงกําหนดหลักเกณฑการยืมพัสดุ 

มหาวิทยาลัยขอนแกน ไวดังนี้  

ขอ 1  ประกาศนี้เรียกวา “ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแกน (ฉบับที่ 508/2564 ) เรื่อง หลักเกณฑ 

การยืมพัสดุ มหาวิทยาลัยขอนแกน” 

ขอ 2 ใหประกาศน้ีมีผลบังคับใชตั้งแตวันถัดจากวันท่ีประกาศเปนตนไป 

ขอ 3  ในประกาศน้ี  

“สวนงาน” หมายความวา สวนงานของมหาวิทยาลัยขอนแกน ตาม

พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ.

2558 

“หัวหนาสวนงาน” หมายความวา คณบดี ผูอํานวยการ และหัวหนาสวนงานท่ี

เรียกชื่ออยางอ่ืน 
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“พัสดุประเภทใชคงรูป” หมายความวา พัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใชงานแลวไม

สิ้นเปลืองหมดไปและเมื่อผูยืมใชสอยเสร็จแลว

จะตองคืนพัสดุน้ันใหแกมหาวิทยาลัยหรือสวน

งาน 

“พัสดุประเภทใช

ส้ินเปลือง” 

หมายความวา การยืมพัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใชงาน

แลวส้ินเปลืองหมดไปหรือไมคงสภาพเดิมอีก

ตอไป และเมื่อผูยืมใชสอยเสร็จแลวจะตองคืน

พัสดุเปนประเภทชนิด และปริมาณเชนเดียวกัน

ใหแทนพัสดุซึ่งยืมน้ันใหแกมหาวิทยาลัยหรือ

สวนงาน 

ขอ 4  วัตถุประสงคในการยมืพัสดุ 

4.1 การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง ตองเปนไปเพื่อ

ประโยชนของมหาวิทยาลัย หรือของทางราชการ 

4.2 การยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุนั้น

เปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ และมหาวิทยาลัยหรือสวนงานมีพัสดุน้ันๆ พอที่จะใหยมืไดโดยไม

เปนการเสียหายแกมหาวิทยาลัยหรือสวนงาน แลวแตกรณี 

ขอ 5 วิธีการยมืพัสดุ 

การยืมพัสดุประเภทใชคงรูปหรือการยืมพัสดุประเภทใชส้ินเปลือง ใหผูยืมเสนอขอยืมพัสดุ 

ตอผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหยืม ลวงหนาไมนอยกวา 3 วันกอนวันที่ประสงคจะยืมพัสดุ 

ท้ังนี้  ผูยืมจะตองทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรโดยทําเปนหนังสือ หรือใช

แบบฟอรมตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดแนบทายประกาศนี้ หรือแบบฟอรมท่ีสวนงานกําหนดขึ้น หรือการยืมพัสดุ

ผานระบบอิเล็กทรอนิกส ซึ่งมีสาระสําคัญประกอบดวยเหตุผลและความจําเปนในการยืม สถานท่ีนําไปใช กําหนด

ระยะเวลาการยืม กําหนดระยะเวลาสงคืน พรอมระบุช่ือ ตําแหนง และหนวยงานที่สังกัดของผูยืม ใหชัดเจน 

ขอ 6  ผูมีอํานาจพิจารณาอนุมัติใหยืม 

6.1  การใหยมืระหวางสวนงาน 

      ใหหัวหนาสวนงานหรือผูไดรับมอบอํานาจจากหัวหนาสวนงานเปนผูพิจารณาอนุมัติ 

6.2  การใหบุคลากรหรือนักศึกษายมื  

(1) กรณียืมใชภายในพื้นท่ีของมหาวิทยาลัย  ใหหัวหนาสวนงาน หรือผูท่ีไดรับมอบ

อํานาจจากหัวหนาสวนงานเปนผูพิจารณาอนุมัติ 
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(2) กรณียืมใชภายนอกพ้ืนท่ีมหาวิทยาลัย ใหอธิการบดีหรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจจาก

อธิการบดีเปนผูพิจารณาอนุมัติ 

6.3 การใหบุคคลท่ีมิไดสังกัดมหาวิทยาลัยหรือหนวยงานภายนอกยมื 

 ใหอธิการบดีหรือผูที่อธิการบดีมอบอํานาจเปนผูพิจารณาอนุมัติ 

ขอ 7 การคืนพัสดุ 

7.1  กรณีการคืนพัสดุประเภทใชคงรูป เชน คอมพิวเตอรแบบต้ังโตะหรือแบบพกพา ครุภัณฑ

สํานักงาน หรือเครื่องมือเครื่องใชตางๆ เปนตน ผูยืมจะตองนําพัสดุนั้นสงคืนใหแกมหาวิทยาลัยหรือสวนงาน

แลวแตกรณ ีในสภาพที่ใชการไดปกติ 

 ท้ังน้ี หากพัสดุท่ียืมเกิดความชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ผูยืมจะตอง

จัดการแกไข ซอมแซม ใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ

และคุณภาพอยางเดียวกัน หรอืชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม แลวแตกรณี 

7.2 กรณีการคืนพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง เชน วัสดุสํานักงาน ผูยืมจะตองจัดหาพัสดุประเภท 

ชนิด ขนาด คุณภาพ และจํานวนหรือปริมาณเดียวกัน สงคืนแกมหาวิทยาลัยหรือสวนงาน แลวแตกรณีหรือคืนเปน

จํานวนเงินเทากับมูลคาพัสดุในขณะยมื เปนตน 

7.3 ผูยืมจะตองสงคืนพัสดุภายใน 7 วนันับแตวันครบกําหนดการยืม 

 กรณีท่ีผูยืมไมไดสงคืนพัสดุภายใน 7 วันนับแตวันที่ครบกําหนดการยืมใหเจาหนาท่ี

ผูรับผิดชอบเกี่ยวกับพัสดุของหนวยงานหรือสวนงานติดตามทวงถาม และหากติดตามทวงถามแลวผูยืมยังไมสงคืน

พัสดุใหรายงานตอผูมีอํานาจอนุมัติใหยืม เพื่อพิจารณาส่ังการตอไป 

ขอ 8 การยืมพัสดุท่ีไดรับอนุมัติและหรือไดดําเนินการตามคําสั่ง หรือหนังสือสั่งการ หรือหนังสืออื่น

ใดท่ีกําหนดแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุของมหาวิทยาลัยหรือสวนงานอยูกอนวันท่ีประกาศนี้มีผลใชบังคับให

ดําเนินการตอไปจนแลวเสร็จ และถือเปนการยืมพัสดุตามประกาศน้ี 

ขอ 9 ใหอธิการบดีเปนผูรักษาการตามประกาศฉบับน้ี กรณีที่มีปญหาในการตีความ หรือการปฏิบัติ

ตามประกาศฉบับนี้ใหอธิการบดีเปนผูวินิจฉัย และคําวินิจฉัยใหถือเปนท่ีสุด  

 ประกาศ  ณ  วันที่  4  มีนาคม  พ.ศ.2564
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