
ประกาศมหาวิทยาลยัขอนแก่น  
(ฉบับที่ 2252/2567) 

เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราค่าใช้จ่ายในโครงการกิจกรรมนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น 

....................................................................... 

เพ ื่อให้การพ ิจารณาโครงการก ิจกรรมและค ่าใช ้จ ่ายในโครงการก ิจกรรมนักศ ึกษา 
มหาวิทยาลัยขอนแก่นเป็นไปด้วยความเรียบร้อยและเหมาะสมกับสถานการณ์ปัจจุบัน   

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 37 (1) และ (5) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยขอนแก่น 
พ.ศ . 2558 และตามความในข้อ 9.4(1) และข้อ 30 ของข้อบังค ับมหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วย 
การงบประมาณ การเงิน การพัสดุ ทรัพย์สินและการตรวจสอบ พ.ศ. 2559 และที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 4) 
ประกอบกับระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วย กิจกรรมนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น พ.ศ. 2559 และ 
มติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารการคลังและพัสด ุมหาวิทยาลัยขอนแก่น ในคราวประชุมครั้งที่ 9/2567 
เมื่อวันที่ 28 สิงหาคม 2567 จึงออกประกาศมหาวิทยาลัยขอนแก่น เรื่อง หลักเกณฑ์และอัตราค่าใช้จ่ายใน 
โครงการกิจกรรมนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น ดังนี้ 

ขอ 1 ประกาศน้ีเรียกว่า “ประกาศมหาวิทยาลัยขอนแก่น (ฉบบัท่ี  2252/2567) เร่ือง 
หลกัเกณฑ และอัตราค่าใชจายในโครงการกิจกรรมนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น” 

ข้อ 2 ประกาศน้ีให้ใช้บังคับเป็นระยะเวลา 2 ปี นับต้ังแต่วันที่ 9 สิงหาคม 2567 เป็นต้นไป 
              บรรดา ประกาศ คําสั่ง หรือข้อกําหนดอื่นใดที่กําหนดไว้แล้วที่ขัดหรือแย้งกับประกาศน้ี  

ให้ใช้ประกาศน้ีแทน 
ข้อ 3 ในประกาศน้ี 

   “มหาวิทยาลัย” หมายความว่า มหาวิทยาลัยขอนแก่น 
   “อธิการบดี” หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยขอนแก่น 
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 “รองอธิการบดี” หมายความว่า รองอธิการบดีที่ได้รับมอบหมายให้รับผิดชอบดูแลกิจการ
นักศึกษา 

           “ส ่ วนงาน”  หมายความว ่ า  ส ่ วนงานตามมาตรา  9  แห ่ งพระราชบ ัญญ ั ติ  
มหาวิทยาลัยขอนแก่น พ.ศ.2558  

“หน่วยงาน” หมายความว่า หน่วยงานตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยขอนแก่นว่าด้วย การ
จัดต้ัง การรวม การยุบเลิกหน่วยงานและที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

“องค์กรกิจกรรมนักศึกษา” หมายความว่า องค์กรกิจกรรมนักศึกษา ตามระเบียบ
มหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วย กิจกรรมนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น พ.ศ. 2559  

“องค์การนักศึกษา” หมายความว่า องค์การนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น 
“สภานักศึกษา” หมายความว่า สภานักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น 
“สโมสรนักศึกษา” หมายความว่า สโมสรนักศึกษาของส่วนงานส่วนงานตามมาตรา 9 

แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยขอนแก่น พ.ศ. 2558 ที่เปิดสอนหลักสูตรระดับปริญญาตรี 
“โครงการ” หมายความว่า โครงการหรือกิจกรรมเสรมิหลักสูตรที่ไม่เป็นส่วนหน่ึงของการ

เรียนการสอนซึ่งมหาวิทยาลยั ส่วนงาน หน่วยงาน องค์กรกิจกรรมนักศึกษาจัดขึ้น 
    “นักศึกษา” หมายความว่า นักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่นและนิสิตนักศึกษาสถาบันอ่ืน

ที่เข้าร่วมกิจกรรม 
“ผู้เข้าร่วมโครงการ” หมายความว่า นิสิต นักศึกษา นักเรียน รวมทั้งผู ้ปฏิบัติงานใน

มหาวิทยาลัยหรือบุคคลภายนอกที่เข้าร่วมโครงการ 
ข้อ 4 ประเภทโครงการนักศึกษา ประกอบด้วย 

   4.1 กิจกรรมขององค์การนักศึกษา 
 4.2 กิจกรรมกีฬาขององค์การนักศึกษา 
 4.3 กิจกรรมของสโมสรนักศึกษา 
 4.4 กิจกรรมกีฬาของสโมสรนักศึกษา 
 4.5 กิจกรรมขององค์กรกิจกรรมนักศึกษาตามระเบียบมหาวิทยาลัยขอนแก่น ว่าด้วย 

กิจกรรมนักศึกษามหาวิทยาลัยขอนแก่น พ.ศ. 2559 ที่ได้รับอนุมัติจากอธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย
   4.6 โครงการที่ได้บรรจุไว้ในแผนงบประมาณรายจ่ายประจําปีขององค์กรกิจกรรมนักศึกษา 

ข้อ 5  ประเภทค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการนักศึกษา ดังน้ี 
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5.1 ค่าร ับรองแขกผู ้ท ี ่ ได ้ร ับเช ิญมาร่วมงานและผู ้มาร่วมประกอบกิจกรรมตาม
วัตถุประสงค์ รายการค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม  

5.2 ค่าสมนาคุณวิทยากรหรือค่าตอบแทนอ่ืน ๆ  
5.3 ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน 
5.4 เงินรางวัล โล่ เหรียญรางวัลหรือถ้วยรางวัล หรือของรางวัลที่มอบให้ผู ้ชนะการ

ประกวดหรือแข่งขันเพ่ือเป็นการประกาศเกียรติคุณ 
    5.5 ค่าจ้างเหมา ค่าเช่า 
    5.6 ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใช้สถานที่หรือการตกแต่งสถานที่จัดโครงการ 
    5.7 ค่าวัสดุ เคร่ืองเขียน วัสดุก่อสร้าง วัสดุการแพทย์ อุปกรณ์หรือวัสดุอ่ืนที่จําเป็นสําหรับ

การจัดโครงการ 
    5.8 ค่าชุดปฐมพยาบาล 
    5.9 ค่าลงทะเบียน ค่าสมัคร ค่าธรรมเนียมเข้าชมสถานที่ของส่วนราชการ หน่วยงานอ่ืน

ของรัฐหรือเอกชนที่จําเป็นต่อการจัดโครงการ 
    5.10 ค่าใช้จ่ายทางศาสนาหรือพิธีกรรม 
    5.11 ค่าของที่ระลึก 
    5.12 ค่ารับรองวิทยากรหรือผู้ทรงคุณวุฒิ 

5.13 ค่าสาธารณูปโภค   
               5.14 ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 

     5.15 ค่าใช้จ่ายอ่ืนที่มีความจําเป็นในการจัดกิจกรรมให้อยู่ในดุลยพินิจของอธิการบดีหรือ
ผู้ที่อธิการบดีมอบหมาย  

ข้อ 6 ค่าใช้จ่ายตามข้อ 5 ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงและไม่เกินอัตราที่กําหนด โดยให้คํานึงถึง
ความจําเป็น เหมาะสม และประหยัด 

ข้อ 7 หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายค่ารับรองแขกผู้ที่ได้รับเชิญมาร่วมงานและผู้มาร่วมประกอบ
กิจกรรมตามวัตถุประสงค์ รายการค่าอาหาร ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม ไม่เกินอัตราที่กําหนด ดังน้ี 

ลําดับที ่ รายการ 
อัตราไม่เกิน:คน/ม้ือ 

ภายในพ้ืนที ่ ภายนอกพื้นที ่
1 ค่าอาหาร 100 บาท 120 บาท 
2 ค่าอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม 50 บาท 70 บาท 
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ลําดับที ่ รายการ 
อัตราไม่เกิน:คน/ม้ือ 

ภายในพ้ืนที ่ ภายนอกพื้นที ่
3 กรณีผู้จัดไม่ได้จัดอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่มให้ 

เบิกจ่ายในลักษณะเหมาจ่าย การเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย
ตามข้อน้ีให้ใช้แบบฟอร์มใบสําคัญรับเงินค่าอาหาร 
ตามเอกสารหมายเลข 1 ท้ายประกาศน้ี เป็นหลักฐาน
การจ่าย 

เหมาจ่ายไม่เกิน 
คนละ 150 บาทต่อวัน 

ข้อ 8 หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรหรือค่าตอบแทนอื่น ๆ ให้มีหลักเกณฑ์
ดังน้ี 

8.1 ค่าสมนาคุณวิทยากร 
 8.1.1 โครงการที่ลักษณะเป็นการบรรยาย ให้จ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรไม่เกิน 1 คน 

ต่อหัวข้อ 
             8.1.2 โครงการที่ลักษณะเป็นการอภิปรายหรือเสวนาเป็นคณะหรือแบ่งกลุ่มทํา

กิจกรรม ให้จ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรได้ไม่เกิน 5 คน ต่อโครงการ โดยรวมถึงผู้ดําเนินการอภิปรายหรือเสวนาที่
ทําหน้าที่เช่นเดียวกับวิทยากรด้วย 

 8.1.3 โครงการที่มีวิทยากรเกินกว่าจํานวนที่กําหนดไว้ตาม 8.1.1 หรือ 8.1.2 ให้เฉลี่ย
จ่ายค่าสมนาคุณวิทยากรไม่เกินภายในจํานวนเงินที่จ่ายตามหลักเกณฑ์ 

 8.1.4 การนับชั่วโมงแต่ละหัวข้อให้นับแต่เวลาที่กําหนดในตารางการฝึกอบรม โดยถ้า
เวลาไม่น้อยกว่า 50 นาที เป็น 1 ชั่วโมง กรณีไม่ถึง 50 นาที แต่ต้องไม่น้อยกว่า 25 นาที ให้จ่ายค่าสมนาคุณ
วิทยากรได้กึ่งหน่ึง โดยไม่ต้องหักเวลาที่พักรับประทานอาหารว่างและเคร่ืองด่ืม 

8.1.5 ผู้ที่สามารถเบิกค่าตอบแทนวิทยากรจะต้องไม่ใช่บุคลากร นักศึกษา ที่มีหน้าที่
ปฏิบัติงานในหน้าที่ ให้จ่ายค่าสมนาคุณในอัตราต่อไปน้ี 

ลําดับที ่ รายการ 
อัตรา:ไม่เกินช่ัวโมงละ 

บุคลากรภายใน บุคลากร 
ภายนอก 

1 ค่าตอบแทนวิทยากร 600 บาท 2,000  บาท 
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ลําดับที ่ รายการ 
อัตรา:ไม่เกินช่ัวโมงละ 

บุคลากรภายใน บุคลากร 
ภายนอก 

2 ค่าตอบแทนวิทยากรที่ช่ือเสียง มีความชํานาญพิเศษ หรือ
โครงการที ่ม ีความส ําค ัญ มีความย ุ ่งยาก ซ ับซ ้อน 
จําเป็นต้องมีวิทยากรที่มีคุณสมบัติพิเศษเฉพาะ 

5,000 บาท 10,000 บาท 

3 หากมีความจําเป็นต้องจ่ายค่าสมนาวิทยากรเกินกว่าอัตราที่กําหนด ให้อธิการบดีเป็นผู้กําหนด 
อัตราและเกณฑ์การจ่าย 

8.2 ค่าตอบแทนอ่ืน ๆ 

ลําดับที ่ รายการ อัตราไม่เกิน 

ค่าตอบแทนสําหรับบุคคลท่ีไม่ใช่นักศึกษา 
1 ค่าตอบแทนผู้ตัดสินกีฬา ที่มีใบอนุญาตสมาคม

กีฬาแห่งประเทศไทยที่เก่ียวข้อง  
ทั้งนี้ ต้องเป็นการแข่งขันกีฬาเพื่อความเป็น
เลิศตามที่สมาคมกีฬาแห่งประเทศไทยกําหนด 

ไม่เกินอัตราของสมาคมกีฬาภายในประเทศท่ี
สมาคมกีฬาน้ัน ๆ กําหนด  

2 ค่าตอบแทนกรรมการตัดส ิน กรณีการจัด
ประกวดหรือแข่งขัน กรณีไม่มีใบอนุญาต 

1.กรรมการที่เป็นบุคลากรของรัฐ เบิกจ่ายได้ใน
อัตราไม่เกินคนละ 400 บาทต่อวัน
2.กรรมการที่มิได้เป็นบุคลากรของรัฐ เบิกจ่าย
ได้ในอัตราไม่เกินคนละ 800 บาทต่อวัน

3 ค่าตอบแทนผู ้ด ําเน ินรายการ ผู ้ประกอบ
พิธีกรรม ซึ่งเป็นบุคคลภายนอกมหาวิทยาลัย 

ไม่เกิน 1,500 บาทต่อคนต่อวัน 

4 ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
ปกติ  

ให้เป็นไปตามประกาศท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 

5 ค่าตอบแทนบุคลากรทางการแพทย์ ให้เป็นไปตามประกาศท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
ค่าตอบแทนสําหรับนักศึกษาช่วยปฏิบัติงาน 

6 การจ่ายค่าตอบแทนให้กับนักศึกษาช่วยปฏิบัติงานในข้อที่ 1 – 3 ของตารางน้ี ให้เบิกจ่ายตาม
อัตราที่มหาวิทยาลัยกําหนดใน ข้อ 12 
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ข้อ 9 หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายเงินรางวัล โล่ เหรียญรางวัลหรือถ้วยรางวัล หรือของรางวัล 
ให้เป็นดังน้ี 

ลําดับที ่ รายการ อัตราไม่เกิน 

1 รางวัลประกวดแข่งขัน  
ประเภทบุคคล 

รางวัลที่ 1 เงินหรือของรางวัลมูลค่าไม่เกิน 5,000 บาท 
รางวัลที่ 2 เงินหรือของรางวัลมูลค่าไม่เกิน 4,000 บาท 
รางวัลที่ 3 เงินหรือของรางวัลมูลค่าไม่เกิน 3,000 บาท 
รางวัลชมเชย เงินหรือของรางวัลมูลค่าไม่เกิน 2 รางวัล ๆ ละ 
1,000 บาท 

2 รางวัลประกวดแข่งขัน  
ประเภททีม 

รางวัลที่ 1 เงินหรือของรางวัลมูลค่าไม่เกิน 10,000 บาท 
รางวัลที่ 2 เงินหรือของรางวัลมูลค่าไม่เกิน  8,000 บาท 
รางวัลที่ 3 เงินหรือของรางวัลมูลค่าไม่เกิน  5,000 บาท 
รางวัลชมเชย เงินหรือของรางวัลมูลค่าไม่เกิน 2 รางวัล ๆ ละ 
2,000 บาท 

3 โล่ หรือถ้วยรางวัล หรือของ
รางวัลที่มอบให้ผู้ชนะการ
ประกวดหรือแข่งขันเพ่ือ
เป็นการประกาศเกียรติคุณ 

โครงการละไม่เกิน 3 ช้ิน ช้ินละไม่เกิน 2,000 บาท  

4 เหรียญรางวัล ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริง ไม่เกินช้ินละ 80 บาท ตามความจําเป็น 
เหมาะสมและประหยัด 

ข้อ 10 หลักเกณฑ์และอัตราการจ่ายค่าจ้างเหมา ค่าเช่า ค่าวัสดุ เครื่องเขียน วัสดุก่อสร้าง วัสดุ
การแพทย์ อุปกรณ์หรือวัสดุอ่ืนที่จําเป็นสําหรับการจัดโครงการ ให้เป็นดังน้ี 

    10.1 รายการค่าใช้จ่ายที่มีการกําหนดอัตราค่าใช้จ่าย 

ลําดับที ่ รายการ อัตราไม่เกิน 

1 ค่าเช่าเต็นท์ วันละไม่เกิน 1,000 บาทต่อหลัง 
2 ค่าเช่าเคร่ืองเสียง วันละไม่เกิน 10,000 บาทต่อโครงการ 
3 ค่าเช่าเวที วันละไม่เกิน 15,000 บาทต่อโครงการ 
4 ค่าเช่าอุปกรณ์ชุดไฟ วันละไม่เกิน 5,000 บาทต่อโครงการ 
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ลําดับที ่ รายการ อัตราไม่เกิน 

5 ค่าจ้างวงดุริยางค์ในงานพิธีต่าง ๆ ไม่เกิน 15,000 บาทต่อโครงการ กรณีเป็นวงดุริยางค์
ของส่วนงานภายในมหาวิทยาลัยขอนแก่นให้ดําเนินการ
ตามวิธีที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

6 ค่าจ้างจัดการแสดง/ดนตรีในโครงการ
หรือกิจกรรม 

ไม่เกิน 15,000 บาทต่อโครงการ 

7 ค่าจ้างเหมาแต่งหน้าทําผมโดย
บุคคลภายนอก 

ไม่เกิน 300 บาทต่อหัวและไม่เกิน 20,000 บาทต่อ
โครงการ ทั้งน้ี ต้องไม่ซํ้าซ้อนกับรายการค่าใช้จ่ายลําดับ
ที่ 6 ของข้อ 10.1 

8 ค่าจ้างเหมาจัดทําบัตรประจําตัว
ผู้เข้าร่วมโครงการ 

เบิกจ่ายตามท่ีจ่ายจริง ไม่เกิน 10,000 บาทต่อโครงการ 

9 ค่าจ้างเหมาบันทึกวีดีโอ การตัดต่อและ
จัดทําคลิปวีดิโอ บันทึกภาพน่ิง 
ถ่ายทอดสดออนไลน์ โดย
บุคคลภายนอก 

1.ค่าจ้างเหมาบันทึกวีดีโอหรือถ่ายทอดสดออนไลน์ ไม่
เกิน 20,000 บาท ต่อโครงการ
2.การตัดต่อและจัดทําคลิปวีดิโอ ไม่เกิน 3,000 บาทต่อ
คลิป
3.ค่าจ้างเหมาบันทึกภาพนิ่ง ไม่เกิน 3,000 บาท ต่อ
โครงการ

10.2 รายการค่าใช้จ่ายที่ไม่ได้กําหนดอัตราค่าใช้จ่าย 

ลําดับที ่ รายการ อัตราไม่เกิน 

1 ค่าสถานที่จัดงาน เช่น ค่าเช่าหรือค่าบํารุง เบ ิกจ ่ายได้เท ่าที ่จ ่ายจริง ตามความจําเป็น 
เหมาะสมและประหยัด 

2 ค่าใช้จ่ายในการตกแต่งจัดสถานที่ เบ ิกจ ่ายได้เท ่าที ่จ ่ายจริง ตามความจําเป็น 
เหมาะสมและประหยัด 

3 ค่าจ้างเหมาทําความสะอาดสถานที่  
จัดเก็บขยะ 

เบ ิกจ ่ายได้เท ่าที ่จ ่ายจริง ตามความจําเป็น 
เหมาะสมและประหยัด 

4 ค่าจ้างเหมาพาหนะ เบ ิกจ ่ายได้เท ่าที ่จ ่ายจริง ตามความจําเป็น 
เหมาะสมและประหยัด 
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ลําดับที ่ รายการ อัตราไม่เกิน 

5 ค่าเช่าชุด เบ ิกจ ่ายได้เท ่าที ่จ ่ายจริง ตามความจําเป็น 
เหมาะสมและประหยัด ทั้งนี้ ต้องไม่ซํ้าซ้อนกับ
รายการค่าใช้จ่ายลําดับที่ 6 ของข้อ 10.1 

6 ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสารและสิ่งพิมพ์ เบ ิกจ ่ายได้เท ่าที ่จ ่ายจริง ตามความจําเป็น 
เหมาะสมและประหยัด 

7 ค่าจัดทําสื่อประชาสัมพันธ์ อาทิเช่น  
ป้ายไวนิล โปสเตอร์ แผ่นพับ เป็นต้น 

เบ ิกจ ่ายได้เท ่าที ่จ ่ายจริง ตามความจําเป็น 
เหมาะสมและประหยัด 

8 ค่าวัสดุ เคร่ืองเขียน วัสดุก่อสร้าง วัสดุ
การแพทย์ อุปกรณ์หรือวัสดุอ่ืนที่จําเป็น
สําหรับการจัดโครงการ 

เบ ิกจ ่ายได้เท ่าที ่จ ่ายจริง ตามความจําเป็น 
เหมาะสมและประหยัด 

9 ค่าชุดปฐมพยาบาล เบ ิกจ ่ายได้เท ่าที ่จ ่ายจริง ตามความจําเป็น 
เหมาะสมและประหยัด 

10 ค่าจ้างเหมา หรือค่าเช่าอ่ืนที่จําเป็นสําหรับ
การจัดโครงการที่ไม่ได้กําหนดอัตราค่าใช้จ่าย 
ตามข้อ 10.1 และข้อ 10.2 

เบ ิกจ ่ายได้เท ่าที ่จ ่ายจริง ตามความจําเป็น 
เหมาะสมและประหยัด 

ข้อ 11 ค่าลงทะเบียน ค่าสมัคร ค่าธรรมเนียมเข้าชมสถานที่ของหน่วยงานราชการ            
11.1 ค่าลงทะเบียน ค่าสมัคร ให้เบิกจ่ายได้เท่าที่จ่ายจริงตามที่หน่วยงานเรียกเก็บ 
11.2 ค่าธรรมเนียมเข้าชมสถานที่ของหน่วยงานราชการตามที่หน่วยงานเรียกเก็บ  

ข้อ 12 ค่าตอบแทนนักศึกษาช่วยปฏิบัติงานให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์และอัตราที่มหาวิทยาลัย
กําหนด 

ข้อ 13 ค่าใช้จ่ายทางศาสนาหรือพิธีกรรม ไม่เกิน 10,000 บาทต่อโครงการ ดังน้ี 
    13.1 ค่าเครื่องไทยทาน ค่าเครื่องไทยธรรม ค่าดอกไม้ธูปเทียน ค่านํ้าปานะและอื่น ๆ ที่

เก่ียวข้องกับศาสนา  
13.2 บริจาค ค่าปัจจัยถวายพระสงฆ์ ค่าจตุปัจจัยถวายวัด เบิกจ่ายโดยใช้ใบรับรองแทน

ใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานการจ่ายเงิน 
13.3 ค่าอาหารถวายพระ เบิกจ่ายโดยใช้ใบเสร็จรับเงินเป็นหลักฐานการจ่าย 

ข้อ 14 ค่าของที่ระลึกสําหรับหน่วยงานหรือผู้มีอุปการคุณ ไม่เกิน 3,000 บาทต่อโครงการ 
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ข้อ 15 ค่าเลี ้ยงรับรองวิทยากรหรือผู ้ทรงคุณวุฒิที ่เป็นบุคคลภายนอก ตามจ่ายจริงไม่เกิน 
โครงการละ 5,000 บาท 

ข้อ 16 ค่าสาธารณูปโภค ได้แก่ ค่าน้ํา ค่าไฟฟ้า ค่าไปรษณีย์ ค่าดวงตราไปรษณียากร เบิกได้ตาม
จ่ายจริง ตามความจําเป็น เหมาะสมและประหยัด 

ข้อ 17 ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
17.1 ค่าใช้จ่ายของนักศึกษากรณีนักศึกษาเป็นผู้จัดโครงการ 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง ให้นักศึกษาเดินทางไปทําโครงการให้เบิกค่าใช้จ่าย ดังน้ี 
- ค่ายานพาหนะให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์ อัตราที่มหาวิทยาลัยกําหนด
- ค่าเช่าที่พัก กรณีที่มีการพักค้างคืนให้มีสิทธิเบิกจ่ายได้ในอัตราไม่เกิน 800 บาท

ต่อคนต่อคืน โดยใช้ใบสําคัญรับเงินของผู้รับเงินเป็นหลักฐานการจ่าย 
 กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะให้พักรวมกันสองคนขึ้นไปต่อหนึ่งห้อง เว้นแต่เป็นกรณีที่

ไม่เหมาะสมจะพักรวมกันหรือมีเหตุจําเป็นที่ไม่อาจพักรวมกับผู้อ่ืนได้ 
17.2 ค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้าร่วมการฝึกอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน ประชุม ประกวด 

การแข่งขัน หรือร่วมกิจกรรมโครงการที่มหาวิทยาลัยหรือองค์กรอื่นเป็นผู้จัด ให้เบิกจ่ายตามหลักเกณฑ์ อัตรา
ที่มหาวิทยาลัยกําหนด  

นักศึกษาให้เบิกจ่ายได้ในอัตราตําแหน่งพนักงานมหาวิทยาลัยระดับปฏิบัติการ 
ข้อ 18 ค่าใช้จ่ายอื่นใดที่มิได้กําหนดไว้ในข้อ 5 หรือมีความจําเป็นต้องเบิกจ่ายเกินกว่าอัตราที่

กําหนดในประกาศน้ีให้อธิการบดีหรือผู้ที่อธิการบดีมอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุมัติหลักเกณฑ์และอัตราการ
จ่ายเงิน 

ข้อ 19 ให้อธิการบดีเป็นผู้รักษาการตามประกาศ กรณีที่มีปัญหาเกี่ยวกับการตีความหรือปัญหา
ในการปฏิบัติตามประกาศนี้ หรือมีปัญหาอันเกิดจากการปฏิบัติที่ไม่ได้เขียนในประกาศนี้ ให้อธิการบดีเป็นผู้
วินิจฉัย คําวินิจฉัยของอธิการบดีให้ถือเป็นที่สิ้นสุด 

             ประกาศ ณ วันท่ี  17  กันยายน พ.ศ. 2567 

(รองศาสตราจารยชาญชัย  พานทองวิริยะกุล)
รักษาการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยขอนแกน
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เอกสารหมายเลข 1
ใบสาํคญัรับเงนิค่าอาหาร (กรณีไม่จัดอาหารใหผู้เ้ข้ารว่มโครงการ/กิกรรม) 

ส่วนงานผู้จัดโครงการ/กิจกรรม โครงการ/กิจกรรม 
วันที ่ เดือน   พ.ศ.      ถึงวันที่      เดือน  พ.ศ.      จํานวนผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม รวมทั้งสิ้น      คน 
ได้รับเงนิจากมหาวิทยาลัยขอนแก่น ปรากฏรายละเอียด ดังนี้ 

ลําดับที ่ ชื่อ – สกุล ที่อยู่ 
ค่าอาหาร 
(บาท) 

ลายมือชื่อผู้รบัเงนิ 
วัน เดือน ป ี
ที่รับเงิน 

รวมเป็นเงนิทัง้สิ้น 

      รับรองว่าได้จ่ายเงนิจรงิ ขอรับรองว่าได้มีการจัดโครงการ/กิจกรรมจริง 
( ) (    ) 

    ผู้จ่ายเงนิ  หัวหน้าสว่นงานปรือผู้ได้รับมอบหมาย 
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เอกสารหมายเลข 2 
 

หลักฐานการจ่ายเงนิคา่ตอบแทนวิทยากร 
ส่วนงานผู้จัดโครงการ/กิจกรรม               
โครงการ/กิจกรรม                

วันที ่  เดือน   พ.ศ.  ถึงวันที ่  เดือน    พ.ศ.   

ลําดับที ่ ชื่อ – สกุล 
จํานวน 
ชั่วโมง 

อัตราต่อ
ชั่วโมง 

รวมเป็นเงนิ 
(บาท) 

เลขที่บัญชีผูร้บั ธนาคาร สาขา 

        
        
        
        
        
        

รวมเป็นเงินทัง้สิ้น    (................................................................................................................) 
 
 

ขอรับรองว่าได้มีการจัดโครงการ/กิจกรรมจริง 
 

(     ) 
หัวหน้าส่วนงานหรือผู้ได้รับมอบหมาย 


